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Faça parte do nosso novo desafio, seja 

 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 

VOLUNTÁRIO/A! 

 
 
 
Oportunidade de voluntariado 
A Associação SIPEB precisa de voluntário/a para auxiliar nas atividades administrativas. 
 
Local 
Largo Santana, Zona Norte de São Paulo. 
 
Descrição da função 
- Auxiliar na recepção e matrículas de alunos/as 
- Auxiliar na organização de informações e documentos da unidade socioeducativa 
- Atender telefone 
- Digitar documentos 
- Ajudar no preparo dos materiais para as oficinas de capacitação profissional 
- Outros 
 
Requisitos 
- Ter facilidade para conviver com pessoas diferentes 
- Saber digitar e usar computador 
- Ser organizado/a 
- Comprometimento com a transformação social 
- Cumprimento dos prazos que ajudar a estipular 
 
Associação SIPEB 
Anualmente beneficia mais de 26.000 pessoas através de suas 11 unidades. Oferece 
educação complementar, educação formal gratuita, capacitação profissional, projetos em 
escolas públicas, e outros. 
 
 
 

 
 
Interessados(as) devem enviar seus currículos ou cartas de apresentação para: 
solidariedade@sipeb.com.br ou R. Martinico Prado, 232, São Paulo/SP, 01224-010. Mais 
informações: 3334.2200, somente nas sextas-feiras das 8h00 às 16h00. 


